ATKV-betrekkings
ATKV-Drakensville
Finansiéle klerk: krediteure

Die ATKV is 'n dinamiese en snelgroeiende Afrikaanse kultuurorganisasie en het 'n vakature vir ’'n
gekwalifiseerde finansiéle klerk: krediteure by sy vakansieoord, ATKV-Drakensville.

Die ATKV volg 'n gelyke-indiensnemingsbeleid.

Vereistes

e 'n Graad 12-sertifikaat of 'n hoér kwalifikasie met ondervinding van krediteure.

¢ Kennis en ondervinding van finansiéle stelsels saam met organisatoriese, administratiewe en
skakelvaardighede.

o Uitstekende administratiewe vaardighede en rekenaarvaardigheid met spesifieke verwysing
na Sage Intacct, INNkeeper en die Microsoft-produkreeks, onder andere Excel.

e Ondervinding in:
- Finansiéle transaksieverwerking, kontroles en rekonsiliasies.
- Oorbetalings en verwerking van transaksies op alle finansiéle substelsels.
- Bestuur van krediteure, kleinkas, kredietkaarte, maandafsluitings en algemene

rekonsiliasies.

- Finansiéle datasuiwering en administrasie.

Vernaamste verantwoordelikhede

Uitreik van bestellings indien van toepassing.

Ontvangs en prosessering van handel- en ander fakture wat verwant is aan bestellings.
Kontroleer geldigheid en akkuraatheid van brondokumente.

Voorbereiding van maandelikse Intacct-krediteure rekonsiliasies na verskafferstate.
Nagaan en opvolg van uitstaande fakture, kredietnotas of betalingsafslag.

Spoedige afhandeling van krediteurnavrae.

Effektiewe bestuur van krediteure-ouderdomsanalises.

Hantering van akkreditasie- en SEB-vorms en rekonsiliasies met maandeinde.
Voorbereiding van betalingsbondels vir Absa.

Generering van bewys van betalings en liassering, tesame met die krediteure-dokumentasie.

As jy graag vir so 'n dinamiese organisasie wil werk, stuur jou volledige CV aan:

Lizelle Miller by DVBetrekkings@atkv.org.za
Sluitingsdatum: 31 Januarie 2024 voor 12:00.
Gebruik asseblief DVFINO3 as verwysing.

As jy vier weke na die sluitingsdatum nog nie van die ATKV gehoor het nie, was jou aansoek
onsuksesvol.
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